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Informations générales 
 

Réponses aux questions les plus fréquentes : 
 
Qui est à l’origine du réseau alcid ? 
 
Le réseau a été créé à l’initiative de la Région des Pays de La Loire  qui continue à 
soutenir financièrement toutes ses activités. Le réseau alcid n’a pas de statut officiel.  
 
L’inscription est elle gratuite ? OUI 
 
Qui sont les membres du réseau alcid ? 
 
Le Réseau est constitué de quatre types d'acteurs ligériens qui s’engagent à respecter la 
présente charte et son éthique : 
 Les collectivités territoriales et leurs groupements, 
 Les Associations de Solidarité Internationale (ASI) et leurs Coordinations (CASI), 
 Les établissements publics ou semi publics : universités, hôpitaux, lycées, 

chambres consulaires, 
 Les organismes privés : organisations professionnelles, entreprises de 

développement. 
 
À quelles conditions puis je m’inscrire sur le site Alcid ? 
 

1. Je dois être un acteur de la coopération internationale dont l’organisation a son 
siège ou une antenne en Région des Pays de la Loire  

2. Je dois avoir pris connaissance des engagements du réseau ALCID et m’engager 
à les respecter 

 
Quels sont ces engagements ? 
 
Le réseau a pour vocation essentielle d’encourager la synergie des acteurs ligériens de 
la coopération internationale, cela sur la base de principes d’action communs. Ces 
principes guident les acteurs dans une recherche constante de l’amélioration des 
mécanismes de la coopération, pour l’atteinte de résultats solides et pérennes. 
  
Ainsi, le Réseau repose sur le respect de quatre principes par ses membres : 

1. Fonder la coopération sur la réciprocité d'un partenariat librement consenti. 
2. Développer l'éducation au développement et à la solidarité internationale, dans le 

but de contribuer à la construction d’un monde juste, solidaire et durable. 
3. Promouvoir la paix, les valeurs démocratiques et les droits de l’Homme 
4. Sensibiliser le grand public à la problématique du développement durable partagé 
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Quels sont les objectifs du réseau alcid ? 
 
Le Réseau s'attache à créer les conditions d'une plus grande valorisation des initiatives 
en privilégiant la mutualisation des expériences et des moyens tout en respectant les 
actions propres menées par chacun de ses membres. 
 
Les objectifs étant : 
 Identifier les compétences des différents acteurs ligériens de la coopération 

internationale pour favoriser le partage d’idées et d’expériences, et ainsi 
l’amélioration des projets, 

 Encourager les partenariats et la mise en place d’actions communes, pour une 
plus grande cohérence dans les actions du territoire ligérien, 

 Accompagner les acteurs dans la conduite de leurs projets, 
 Faciliter l'accès à l'information, notamment en ce qui concerne les sources de 

financements, et améliorer sa circulation en favorisant la concertation entre les 
acteurs. 

 Mener une réflexion approfondie sur des problématiques spécifiques aux actions 
de coopération internationale et de développement durable. 

 Interroger en permanence les mécanismes de l’aide en vue de les rendre plus 
performants et plus pérennes, dans une perspective constante d’autonomisation 
des populations. 

 
Quels avantages vais-je retirer de ma qualité de membre inscrit sur le site alcid ? 
 
En tant que membre je pourrais : 
 
 Faire connaître et reconnaître mon organisation et ses activités 
 Rédiger des articles et les proposer à la publication sur le site 
 Informer d’événements qui me tiennent à cœur ou que j’organise en proposant 

leur publication dans l’agenda 
 Proposer des ressources documentaires liés à mon domaine d’action et/ou au 

pays dans lequel j’ai développé un partenariat 
 Organiser avec d’autres acteurs un collectif géographique ou thématique qui 

pourra lui-même s’inscrire et apparaître comme membre du réseau. 
 

Quels autres avantages vais-je retirer de ma qualité de membre inscrit au réseau alcid ? 
 
En étant inscrit au réseau alcid je serai informé en priorité des activités, rencontres et 
conférences qui sont organisées tout au long de l’année. 
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Le réseau vous proposera en particulier de participer à : 
 
 des formations adaptées aux attentes collectives 
 des plateformes géographiques et thématiques 
 des évènements favorisant les échanges sur des problématiques communes. 

 
Dans le futur le réseau souhaiterait : 
 
 mettre en place une offre d’accompagnement aux porteurs de projets 
 Promouvoir des outils d’évaluation et inciter à l’innovation dans ce domaine. 
 Favoriser l’interconnexion des acteurs et la mise en place d’actions communes 

 
Comment faire remonter des attentes au sein du réseau alcid ? 
 
Le moyen le plus simple est d’écrire votre message sur le site au travers de la rubrique 
nous contacter ou directement à l’adresse contact@alcid.org  
 
Par ailleurs et afin de favoriser l’appropriation du réseau par les acteurs ligériens de la 
coopération, le réseau s’appuie sur un comité consultatif de suivi,  composé de 
structures représentatives de ces acteurs. Vous pouvez donc faire « remonter » des 
demandes et suggestions au travers des réseaux de votre famille d’acteurs. 
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Comment s’inscrire ? 
 
1. taper www.alcid.org dans votre barre de navigation 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. cliquer sur « Rejoindre le réseau » dans le pavé espace membre (à droite) 
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3. Cochez les 2 cases « je suis un acteur » et « j’ai pris connaissance » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Cliquez sur la case juste en dessous « Pour vous inscrire » 
 
5. Le premier formulaire d’inscription apparaît. Vous devez le compléter et valider en bas 
de page 
 
Attention  Les champs précédés par un astérisque (*) sont obligatoires. 

 Le courriel que vous indiquez deviendra l’identifiant pour votre organisation 
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6. lorsque vous avez validé, vos coordonnées vous sont rappelées et il vous est 
demandé de répondre aux questions suivantes qui apparaissent en dessous : 

 
 
7. Vous accédez pour la première fois à votre « ESPACE MEMBRE » 
Votre identifiant est rappelé à droite de l’écran juste avant « Déconnection » 
Lorsque vous avez fini de travailler dans votre espace prenez l’habitude de vous 
déconnecter en cliquant sur « Déconnection » avant une nouvelle navigation. 
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ATTENTION  avant de poursuivre 
N’oubliez pas de confirmer votre inscription en cliquant sur le lien contenu dans le mail 
que vous venez de recevoir. 
 

 
 
A ce stade le premier niveau de votre inscription est terminé. 
 

Félicitations et soyez le bienvenu au sein du réseau Alcid. 
 

**************************************************************** 
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Les fonctions de mon espace membre 
 
Au sein du 1° pavé « MON ORGANISATION » (voir image de la page précédente) vous 
trouvez une fonction très utile qui vous permettra de  « changer votre identifiant » (en 
particulier si vous changez d’adresse mail ou de responsable) et « votre mot de 
passe ». 
 
Mais l’annuaire du réseau aurait peu d’intérêt si vous ne complétez pas la description de 
votre organisation. Pour cela nous allons suivre ensemble l’option « compléter/mettre à 
jour l’identité de mon organisation ». 
 
Une fois que vous l’aurez complété, vous pourrez apprécier pleinement la fonction 
« aperçu de la fiche de mon organisation » qui vous permet de l’exporter en format 
pdf et de l’imprimer dans un format standard que vous pourrez utiliser en Annexe de 
votre demande Frasicod par exemple. 
 

« Compléter/mettre à jour l’identité de mon organisation ». 
 
si vous cliquez sur cette fonction, un écran qui rassemble l’ensemble des informations de 
votre organisation apparaît. Nous allons le parcourir par pavé successif. 
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Le 1° pavé va vous permettre de : 
 
1. Télécharger le logo de votre organisation (choisissez une image de bonne qualité – par 
exemple avec une définition maximum de 1 Mo en format jpeg ) 
 

2. Décrire l’objectif  et les valeurs de votre organisation 
 Il est possible de préparer le texte à l’avance et de le copier dans la fenêtre.  

Pour Copier/Coller un texte, une solution rapide est d'utiliser les touche Ctrl+C pour 
copier et Ctrl+V pour coller 

 Une barre d’outils de mise en page vous permet de mettre en forme votre texte. 
 

3. « Joindre un document » Vous pouvez joindre un fichier de présentation (flyer ou 
autre document de présentation de votre organisation). 
 

Cliquez sur « Parcourir » et recherchez dans l’arborescence de votre ordinateur 
le fichier souhaité. 

 

4. « Insérez une vidéo » Vous pouvez joindre une vidéo en copiant son code html dans 
la barre à votre disposition 
 
2° et 3° pavés : 

 
 
Vous pourrez vérifier et corriger les informations que vous avez renseignées au début de 
votre inscription. 
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4° pavé   
Il est essentiel, il va vous affecter à une famille d’acteurs et préciser votre domaine 
d’action principal.  
Si vous avez des partenariats et des projets dans plusieurs pays, vous devez choisir 
celui qui vous semble le plus important. 
 
Ces trois éléments seront utilisés par la fonction de tri de l’annuaire.  
 
Choisissez-les soigneusement. 
Mais bien sur vous pourrez toujours les modifier ultérieurement si vous le souhaitez. 
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5°  et 6° pavés 
 
Si le gestionnaire du compte est le même que le représentant légal, vous reportez à 
nouveau ces informations. 
 
Vous avez la possibilité d’indiquez les coordonnées d’une autre personne de 
l’organisation. 
Soit un total de 3 contacts possibles par Organisation. 
 

 
  
7° pavé 
La description de l’organisation entrée précédemment apparaît. 
Vous indiquez son année de création 
Vous pouvez préciser le sigle de votre organisation s’il existe.  
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8° pavé 
 
Vous avez la possibilité d’indiquer 4 autres pays partenaires 

 
 
9° pavé 
 
Vous avez la possibilité autant d’autres domaines d’intervention que vous le souhaitez. 
 
Si la solidarité internationale n’est qu’une part de vos activités, veuillez estimer  quelle 
proportion elle représente ( au choix en temps ou en budget). 
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10° et 11° pavés 
Votre capacité de communication peut être valorisée ici. 

 
Vous pouvez préciser la taille et les budgets  de votre organisation. 
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12° pavé 
Vous décidez d’autoriser ou non le Réseau Alcid à utiliser les informations que vous 
venez d’introduire dans la base. 
 

 
 
 
Si vous revenez maintenant en haut de l’écran et que vous cliquez sur « voir la fiche » : 
vous aurez l’ensemble des informations mis en forme en exportable en format pdf. 
 
 
 

**************************** 
 
PENSEZ À VALORISER VOS PROJETS ET VOS PARTENAIRES 

 
 
Mais votre organisation ne sera vraiment bien connue que si l’internaute peut découvrir 
les projets que vous réalisez avec vos partenaires. 
Si vous avez des rapports et des photos vous allez voir cela ne vous prendra pas 
beaucoup de temps et cela valorisera vos actions et votre partenaire. 
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« Mes projets». 
Si vous cliquez sur cette fonction, un écran qui rassemble l’ensemble des informations à 
saisir pour décrire un projet apparaît. Vous le découvrez sur les deux pages qui suivent. 
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« Mes actualités et manifestations ». 
Si vous cliquez sur cette fonction, un écran qui rassemble l’ensemble des informations à 
saisir pour proposer une actualité et/ou une manifestation à la publication sur le site 
apparaît. 
 
1° pavé 
Vous pouvez comme précédemment le rédiger et le mettre en forme ou coller un texte 
que vous avez rédigé à l’avance. 
Il est recommandé de l’illustrer d’une photo ou du logo de votre organisation.  
Attention Il est préférable d’avoir une taille de fichier inférieure à 500 ko pour les images. 
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2° pavé 
Vous choisissez son classement dans l’arborescence du site. 
Cet article peut apparaître à la fois en actualité et dans l’agenda s’il s’agit d’un 
événement sur une durée limitée. Dans ce cas vous cochez les 2 cases. 
 
Information:  l’administrateur pourra le reclasser s’il juge que son classement n’est pas le 
plus pertinent. 

 
 
3° pavé 
S’il s’agit d’un événement ou d’une manifestation qui n’apparaîtra que dans l’agenda, 
vous ne remplissez que ce cadre.  
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4° pavé 
ATTENTION : remplissez bien la date de publication souhaitée sinon l’information 
n’apparaîtra pas ! (heureusement l’administrateur pourra le repêcher si nécessaire) 
 
La date de publication peut être le jour même ou une date ultérieure  
Vous pouvez donc anticipez la parution de vos actualités. 
 
Vous pouvez indiquer une date de fin de publication (par exemple le lendemain d’un 
événement). Si vous ne remplissez pas cette case le site le classera automatiquement 
en archive au bout d’un certain temps. 
 
Si vous n’avez pas fini sa rédaction et que vous voulez la reprendre plus tard, vous 
cochez  « Brouillon » ET vous VALIDER. 
 
Si la rédaction est terminée, vous cochez « proposer à la publication» ET vous 
VALIDER. 
 

 
 
 
Les administrateurs du site consultent régulièrement les propositions de publication. 
L’article est « contrôlé » puis publié. 
Le délai de publication est souvent inférieur à 24h00.  
Il peut dépasser 48h00 exceptionnellement surtout s’il est posté le vendredi soir. 
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« M’informer sur le réseau » 
Vous y retrouvez deux fonctions  
 

« inscription à la newsletter alcid » 
ATTENTION : L’inscription à l’annuaire ne valide pas celle de la newsletter vous devez 
donc faire cette deuxième inscription de façon volontaire. 

 
 

« S’inscrire à un groupe pays ou à une plate forme thématique » 
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Je suis déjà inscrit : Comment accéder à mon espace ? 
 
Je suis déjà inscrit comme membre et je veux rejoindre mon espace : 
 

1. Remplissez les champs  
Votre identifiant    = votre adresse mail (exemple : alain.durand@orange.fr) 
Votre mot de passe  = au moins 4 chiffres et ou lettres recommandés 
 

Et cliquez sur « se connecter » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquez sur « mot de passe oublié » 
Il vous sera renvoyé à l’adresse mail (votre identifiant) que vous venez d’indiquer. 
 

ATTENTION : N’oubliez pas de faire la mise à jour de cet identifiant dès que vous 
changez d’adresse ou de responsable dans l’organisation.  
Il arrive souvent que nous soyons contacté car le Président, le maire ou l’administratif 
chargé des relations internationales ou l’enseignant responsable ont changé depuis 
longtemps et personne n’a pensé à faire la modification.  
 

 


